UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

PORTARIA NORMATIVA STI/UFES N2 02, DE 20 DE ABRIL DE 2023

Institui a Politica de wuso do servico de
armazenamento de dados em nuvem do Google
Workspace (Google Drive, Google Gmail, Google
Fotos) da Universidade Federal do Espirito Santo.

O SUPERINTENDENTE DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO
SANTO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias, e tendo em vista a Lei n2 12.965, de 23 de abril
de 2014, que estabelece principios, garantias, direitos e deveres para o uso da Internet no Brasil; o Plano
Diretor de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo - PDTIC/UFES; a Politica de Seguranca da
Informacgdo e suas Instru¢des Normativas - POSIN/UFES; e a Instru¢do Normativa n2 1, de 4 de abril de
2019, da SGD/ME, atualizada com as Instru¢des Normativas n2 47/2022, RESOLVE:

Art. 12 Instituir a Politica de uso do servico de armazenamento de dados em nuvem do Google
Workspace (Google Drive, Google Gmail, Google Fotos, dentre outros) na UFES.

Art. 22 O servico de armazenamento de dados em nuvem do servigo Google Workspace, quando
vinculado ao e-mail institucional, é considerado ferramenta institucional adotada pela Universidade
Federal do Espirito Santo para esta finalidade.

Art. 32 Os usudrios sdo divididos nas seguintes categorias, cada uma com um limite especifico:

Categoria Limite de Armazenamento
Discente 1GB
Servidor Ativo (Docente ou TAE) 15 GB
Drives compartilhados 20 GB

§ 12 O limite informado inclui o armazenamento de arquivos no Google Drive, Google Gmail,
Google Fotos, dentre outros.

§ 22 Ao usuario que ultrapassar o limite de sua categoria, o Google automaticamente bloqueard
o recebimento e o envio de e-mail, os uploads no Google Fotos e os uploads de novos arquivos no
Google Drive até que o usuario se adeque ao limite estabelecido nesta politica.
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Art. 42 Os limites de espaco disponibilizados podem ser redefinidos pela Superintendéncia de
Tecnologia da Informacdo - STl a qualquer momento, visando a melhoria e/ou continuidade do servigo.

§ 192 Caso haja alteracdo do limite disponibilizado, os(as) usudrios(as) serdo notificados
previamente.

Art. 52 Fica proibido aos(as) usuarios(as):

I.  Armazenar no servico qualquer informacdo, dado ou material que viole qualquer Lei,
Decreto ou outro Ato Normativo de ambito Federal, Estadual ou Municipal.

Il.  Armazenar no servigo quaisquer materiais que violem direitos de propriedade intelectual,
sem autorizacdo do(a) autor(a), bem como distribuicdo ou divulgacdo de senhas para
acesso de programas alheios, difamacdo de pessoas ou negdcios, alegacdes consideradas
perigosas ou obscenas, material protegido por segredo de Estado ou outro estatuto legal.

lll.  Armazenar no servico qualquer informagdo instrutiva sobre atividades ilegais, que
promovam ou induzam dano fisico ou moral contra qualquer grupo ou individuo.

IV.  Armazenar no servico qualquer material de cunho racista, neonazista, anti-semita ou que
venha a atentar contra a integridade moral de terceiros ou grupos da sociedade.

V. Armazenar no servico arquivos que ndo estejam relacionados as atividades desenvolvidas
em seu ambiente organizacional ou unidade académica.

VI.  Armazenar no servico qualquer material que n3o seja comprovadamente de carater
académico ou administrativo.
VII.  Acessar a conta pertencente a outra pessoa, independentemente do motivo do uso.
VIIl.  Compartilhar a senha da conta institucional com terceiros, independente de qual seja o
motivo.

Art. 62 S3o obrigacdes dos(as) usudrios(as) do servigo:

I.  Respeitar e acatar todas as clausulas constantes nesta politica de uso.
II.  Manter a senha de sua conta institucional em absoluto sigilo, pois ela é de uso pessoal e
intransferivel.
lll.  Respeitar e acatar os termos de uso e politica de privacidade do Google para uso do
servigo.

Art. 72 Em caso de infracdo, por parte do(a) usudrio(a), de qualquer dos itens citados
especificados nos Art. 32, 52 e 69, ela sera avaliada pela Equipe de Prevencao, Tratamento e Resposta a
Incidentes Cibernéticos - ETIR da UFES, que ird julgar a sua gravidade e definir a penalidade que serd
imposta ao usuario, conforme as possibilidades abaixo, resguardada a ampla defesa:
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I.  adverténcia, por escrito, contendo a infracdo cometida, enviada para a chefia imediata
do(a) usudrio(a), ou caso o infrator seja discente, as notificacdes de infracdo serao
enviadas, por escrito, para as respectivas coordenagdes;

II.  blogueio temporario da conta, até que a infragdo seja regularizada.

Art. 82 Caso o(a) usudrio(a) infrinja esta Politica de Uso por mais de uma vez, sera enviada
comunicacdo, informando a infracdo cometida, para a Pré-reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEP), ou
caso o infrator seja discente, para a Pré-reitoria de Gradua¢do (PROGRAD) ou Prd-reitoria de Pesquisa e
Pés-Graduacdo (PRPPG), respectivamente, para que as medidas cabiveis sejam tomadas.

Art. 92 Caso o(a) usuario(a) receba a penalidade de “bloqueio tempordrio da conta”, serd
necessario que a chefia imediata envie um oficio a STI, apds a regularizacdo da infracdo, solicitando o
desbloqueio da referida conta.

Art. 10. Cabe a STl a atualizacdo desta Politica em consonancia com a necessidade institucional.

Art. 11. Os casos omissos serdo decididos pelo Comité de Governanga Digital — CGD/UFES,
tomando por base o bom uso dos recursos institucionais.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

7 L g
Erpan Tipeiw de Souza

RENAN TEIXEIRA DE SOUZA

Superintendente de Tecnologia da Informacgdo
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Datas e horéarios baseados em Brasilia, Brasil
Qi NANST =N Sincronizado com o NTP.br e Observatoério Nacional (ON) em
ASSINATURA 20/04/2023 as 20:18:44

Data e Hora de Criag&o: 20/04/2023 as 20:16:30

Documentos que originaram esse envelope:

Hashs Unicas referente a esse envelope de documentos
[SHA256]: ¢92991ffch2cch79befbffb6dde2af21663c2e603494c9dfc6348f5h5db0bl3c
[SHA512]: 1e93d7b9e152592b421d51cf923f7ec0634eal75e4f74d9ddba8fcc6753779e5f14e79eec935d2811c86772eb60730f8728cdle7eaec47aebb4e9bledbe675ec

Lista de assinaturas solicitadas e associadas a esse envelope

ASSINADO - Renan Teixeira De Souza (renan.souza@ufes.br)
| I Data/Hora: 20/04/2023 - 20:18:44, |P: 200.137.65.100
[SHA256]: c9ee4d1e0322580daa754a3e4c337f03f7878894df3baaa8491ef7df0f03663f

Histérico de eventos registrados neste envelope

20/04/2023 20:18:45 - Envelope finalizado por renan.souza@ufes.br, IP 200.137.65.100

20/04/2023 20:18:44 - Assinatura realizada por renan.souza@ufes.br, IP 200.137.65.100

20/04/2023 20:17:17 - Envelope registrado na Blockchain por paulo.lobato@ufes.br, IP 200.137.65.106
20/04/2023 20:17:16 - Envelope encaminhado para assinaturas por paulo.lobato@ufes.br, IP 200.137.65.106
20/04/2023 20:16:32 - Envelope criado por paulo.lobato@ufes.br, IP 200.137.65.106
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